PROCEDURA MONITORINGU

STRAZY MIEJSKIE]J W BELCHATOWIE

Zatwierdzit: Komendant Strazy Miejskiej w Betchatowie
15.05.2020r.
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1. DEFINICJE I SKROTY

I

Administrator Danych/ Administrator Danych Osobowych/ AD — Administratorem danych jest
Straz Miejska w Betchatowie (dalej: Straz Miejska lub SM), AD reprezentowany jest przez Komendanta
SM (dalej: Komendant SM).

Straz Miejska (SM) — Straz Miejska w Betchatowie.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych).

Dane Osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 RODO, przetwarzane przez Straz Miejska tj.
wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie,
ktorej dane dotycza").

Inspektor Ochrony Danych (I0D) Osoba wyznaczona przez Administratora Danych zgodnie z Art.
37 RODO, petnigca nadzér nad systemem ochrony danych osobowych w Strazy Miejskiej.

Organ nadzorczy — Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO), niezalezny organ publiczny
ustanowiony w celu kontroli realizacji przepiséw o ochronie danych osobowych, na czele, ktérego stoi
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Podmiot przetwarzajacy — Podmiot, ktéremu Straz Miejska powierzyta dane osobowe, ktorych jest
administratorem do przetwarzania, na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pracownik — osoba wykonujgca prace pod nadzorem Administratora Danych na podstawie formalnych
ustalen (osoba pracujgca (na podstawie stosunku pracy) oraz wspdtpracujgca (na podstawie zlecenia,
umowy o dzieto, lub innego rodzaju umowy cywilnoprawnej (UCP)). Osobg taka jest pracownik zwigzany
z Administratorem Danych umowg o prace, jak réwniez inne osoby np.: praktykanci, stazysci, osoby
wykonujgce prace na podstawie umoéw cywilnych lub B2B.

Administrator Systemu (AS) - dedykowana osoba lub zespdt oséb do obstugi informatycznej
systemu monitoringu Miasta Betchatowa. Moze to by¢ osoba z firmy zewnetrznej, z ktorg Straz Miejska
lub Miasto Betchatéw zawarto umowe na Swiadczenie takich ustug, lub pracownik Wydziatu Informatyki
w Urzedzie Miasta Betchatowa/pracownicy SM.

Przetwarzanie danych osobowych - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych Iub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

System monitoringu wizyjnego (monitoring wizyjny) — system monitoringu Miasta Betchatowa

2. WPROWADZENIE

2.1. WPROWADZENIE

Podstawowym celem systemu monitoringu wizyjnego jest przeciwdziatania przypadkom naruszenia
porzadku publicznego, ochrony obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej jak réwniez
celem zapobiegania i zwalczania przestepczosci w tym utrwalania dowodow popetniania przestepstwa




lub wykroczenia. Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe przetwarza sie wytgcznie do celdw, dla
ktorych zostaty zebrane. Procedura okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w przestrzeni
publicznej Miasta Betchatowa w tym zasady rejestracji, zapisu, sposdb ich zabezpieczenia, a takze
zasady udostepniania danych pozyskanych z tytutu funkcjonowania monitoringu wizyjnego. Monitoring
wizyjny stanowi cenne Zrédto informacji o zdarzeniach wymagajacych interwencji stuzb i instytucji
prowadzacych dziatania interwencyjne, tj.: stazy miejskiej, policji, strazy pozarnej, pogotowia
ratunkowego, strazy miejskiej, ktore sg odpowiedzialne za bezpieczenstwo i ochrone porzadku na
okreslonym terenie.

Procedura zostata opracowana zgodnie z RODO.

Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo. Na system monitoringu wizyjnego sktadaja sie kamery,
urzadzenia rejestrujgce, serwer, monitor umozliwiajgcy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie.
Wykaz zainstalowanych kamer wraz z lokalizacjami ich montazu, prowadzony jest przez Wydziat
Informatyki w Urzedzie Miasta Betchatowa, ktory przy kazdorazowej zmianie zatwierdzany jest przez
Inspektora Ochrony Danych (I0OD) w Urzedzie Miasta.

3. WPROWADZENIE

Straz Miejska Betchatowa spetnia obowigzek informacyjny o funkcjonowaniu monitoringu wobec oséb
przebywajacych w obszarze objetym monitoringiem, umieszczajgc stosowng informacjg na stronie
internetowej www.sm.belchatow.pl. O funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego Urzad Miasta
Betchatowa informuje osoby przebywajace w obszarze monitorowanym, poprzez oznakowanie terenu
tabliczkami informacyjnymi oraz na stronie Urzedu Miasta Betchatowa www.belchatow.pl.

Administratorem danych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest:

1. Straz Miejska Betchatéw, z siedzibg w Belchatowie, przy ul. Kosciuszki 15 — wykonujaca
ustawowe zadania z zakresu zapobiegania i zwalczania przestepczosci w tym utrwalania
dowoddw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia -przeciwdziatania przypadkom naruszenia
porzadku publicznego, utrwalenia dowoddéw popetnienia przestepstw lub wykroczeln oraz
ochrony obiektow.

2. Miasto Betchatow reprezentowane przez Prezydenta Miasta Betchatowa, z siedzibg w
Betchatowie, ul. Kosciuszki 1 — wykonujgcy ustawowe zadania z zakresu zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej.

Komendant SM w Betchatowie okresla na podstawie zarzadzenia (zatgcznik nr. 1) uprawnienia
funkcjonariuszy i pracownikdéw dotyczacych obstugi systemu monitoringu w swojej jednostce.
Funkcjonariusze i pracownicy Strazy Miejskiej posiadajg ogdlnie obwigzujgce uprawnienia do
przebywania w pomieszczeniu, w ktdrym znajduje sie stanowisko obserwacyjne systemu monitoringu.
Uprawnieni pracownicy i funkcjonariusze Strazy Miejskiej w ramach tego dostepu mogg wyswietla¢ oraz
odczytywac materiat wizyjny.

Do zgrywania i udostepniania materiatu z monitoringu wizyjnego Komendant SM upowaznia
odpowiednie osoby ( zatgcznik nr 1), ktdre otrzymujg indywidualny login i hasto do rejestratora systemu
monitoringu wizyjnego. Na pisemny wniosek organdéw uprawnionych lub o0sdb wykazujgcych
uzasadniony interes prawny badz na polecenie Komendanta SM zabezpieczajg materiat, a nastepnie


http://www.sm.belchatow.pl/

zgrywaja wskazang czeS¢ materiatu wizyjnego poprzez utrwalenie go na zewnetrznych nosnikach
danych. Ponadto wyznaczone osoby, majgce uprawnienia do zgrywania i udostepniania nagran,
prowadzg Rejestr udostepnianych/zgrywanych materiatéw, w ktérym odnotowujg udostepnianie
zgranego materiatu. Po odwotaniu upowaznienia przez Komendanta SM lub po ustaniu zatrudnienia,
osoba posiadajaca uprawnienia do zgrywania materiatu, zaprzestaje wykonywania danych czynnosci.

Komendant SM sprawuje nadzoér nad przetwarzaniem danych w zakresie niezbednym do wykonywania
zadan z zakresu zapobiegania i zwalczania przestepczosci, ochrony mienia i porzadku publicznego,
ponadto stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone odbieranego, rejestrowanego,
odtwarzanego lub przetwarzanego obrazu przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
(kradziezq) kopii zarejestrowanego obrazu przez osobe nieuprawniong, zmiang, utratg lub zniszczeniem
zarejestrowanego obrazu.

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego sg przechowywane na dysku twardym nie dtuzej niz jest to
konieczne z perspektywy celowosci funkcjonowania przy uwzglednieniu terminu maksymalnego 25 dni
po tym okresie we wszystkich lokalizacjach monitoringu wizyjnego automatycznie nastepuje kasowanie
poprzez nadpisywanie nowych danych. W tym okresie uprawnione organy mogg wystgpic¢
z wnioskiem o zabezpieczenie zarejestrowanego obrazu, jako dowodu w sprawie w ramach toczgcego
sie postepowania. Termin maksymalny przechowywania nagran jest dostosowany do terminu
przewidzianego w art. 310 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego dla
prowadzenia $ledztwa. System monitoringu wizyjnego we wszystkich lokalizacjach dokonuje zapisu na
twardym dysku jedynie obrazu bez mozliwosci utrwalania dzwieku. Dane z systemu monitoringu nie
podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej.

Ponadto kazda osoba fizyczna na pisemny wniosek o wglad i zabezpieczenie nagrania z systemu
monitoringu wizyjnego (wzor stanowi zatgcznik nr 3 ) jezeli doszto do czynu zagrazajgcego jej
zdrowiu lub zniszczenia czy kradziezy mienia, moze zwroci¢ sie o wglad i zabezpieczenie nagrania
przedstawiajgc: powdd takiego wystgpienia oraz niezbedne dane w zakresie: data oraz przedziat
czasowy wystgpienia zdarzenia, doktadne miejsce wystgpienia zdarzenia, cechy charakterystyczne oséb,
itp. Zabezpieczone nagranie na podstawie wniosku o wglad i zabezpieczenie nagrania z systemu
monitoringu wizyjnego przechowywane jest przez okres 25 dni od dnia ztozenia wniosku,. Osoby, ktére
majg wglad w obraz rejestrowany przez monitoring wizyjny majg $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za
ochrone danych osobowych.

Dostep do nagran poza podmiotami na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa posiadajg
upowaznieni pracownicy SM oraz upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Betchatowa w ramach umowy
o wspdtadministrowaniu zawartej pomiedzy Strazg Miejskg reprezentowang przez Komendanta Strazy
Miejskiej a Miastem Betchatdéw reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Betchatowa, w ramach
czynnos$ci wykonywanych w trakcie prowadzenia postepowania majgcego wyjasnic¢ okolicznosci zdarzen
zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz innymi zrachowaniami
niepozadanymi zagrazajgcymi zdrowiu i bezpieczenstwu osdb przebywajgcych na danym obszarze oraz
w przypadku zniszczenia mienia czy kradziezy.

Natomiast na podstawie umowy powierzenia, dostep do danych z monitoringu wizyjnego posiada
serwisant w ramach $wiadczonej ustugi konserwacji systemu monitoringu wizyjnego, w szczegdlnosci
utrzymania poprawnosci dziatania systemu, w ramach, ktdrej prowadzi ewidencje przegladéw systemu
monitoringu w postaci ksigzki serwisowej. Ksigzka serwisowa znajduje sie w Strazy Miejskiej, natomiast
kazdorazowa konserwacja monitoringu wigze sie z zatwierdzeniem dokonania ustugi przez
uprawnionego pracownika SM lub pracownika Wydziatu Informatyki Urzedu Miasta Befchatowa.

Uwaga: Material z monitoringu wizyjnego moze byc zgrywany i udostepniany tylko na
pisemny wniosek organow uprawnionych lub osob wykazujacych uzasadniony interes
prawny badZ na polecenie Komendanta SM/Prezydenta Miasta Befchatowa. W sytuacji




nieobecnosci osob uprawnionych do zgrywania materiatu wizyjnego, zabronione jest
ingerowanie w system, zgrywanie materiatu przez inne (niz upowaZzZnione przez
Komendanta SM/Prezydenta Miasta Befchatowa) osoby, inaczej osoby zgrywajace materiaft
beda pociagniete do odpowiedzialnosci stuzbowej.

Przedstawiciel organu uprawnionego na podstawie przepisow prawa kwituje odbidr materiatu
przekazywanego w postaci elektronicznej utrwalonej na nosniku danych w postaci dysku zewnetrznego
lub w innej postaci na podstawie protokotu (wzér stanowi zalacznik nr 2).
W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu, np.: okreslenie miejsca zdarzenia
(lokalizacja kamery), nagranie z dnia (godzina, dzien, miesiac, rok). Dokument przekazania w postaci
protokotu oraz wnioski o udostepnienie danych z monitoringu ewidencjonowane sg w kombrce
merytorycznej odpowiedzialnej za monitoring wizyjny, w ramach tych czynnosci pracownik prowadzi
stosowng ewidencje udostepniania danych z nagrania.

Przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora dokonujg osoby upowaznione przez Komendanta
SM.

4. ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 - Protokét przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu
monitoringu

2. Zalacznik nr 2 - Wniosek o wglad i zabezpieczenie nagrania z systemu monitoringu
wizyjnego



Zatgcznik Nr 1

do Procedury monitoringu Strazy Miejskiej Betchatow

Betchatéw, dnia ...cccceeeeeeeiiniinnnnnnns

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Strazy Miejskiej Betchatowa
sporzagdzony w dniu.........cceeerenerenenes

Straz Miejska Befchatéow, zwany dalej przekazujgcym dane, przekazuje......evieiieriieenieenieennee.
........................................................................................ zwanym dalej przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego
WNIoSKU N z dnia...................dane z systemu monitoringu Strazy Miejskiej Betchatow.

1. Przekazujqcy przekazuje, a przyjmujqgcy przyjmuje nastepujqgce dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujqcy dane oswiadcza, Zze wykorzystane zostang one wytgcznie do celdw okreslonych w
pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokoftu.

Protokét sporzagdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zatgcznik Nr 2
do Procedury monitoringu Strazy Miejskiej Betchatow

Betchatow, dnia .cccceeeeeeeeeieeinennee,

Nr identyfikacyjny (PESEL)

Straz Miejska Betchatow
ul. Kosciuszki 15
97-400 Betchatow

Whniosek o wglad

i zabezpieczenie nagrania z systemu monitoringu wizyjnego Strazy Miejskiej Betchatowa

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego Miasta Betchatowa

z kamery 0] zlokalizowanej (miejsce umieszczenia kamery)
Zdarzenie miato miejsce w dniu.................. w godzinach od......ccccceevernnnnn, (0 [o TORNSR
(8 R Yo [ 11T o 11O PP RRROPTPUPPPPRIN

(Podpis wnioskodawcy)

Administratorem danych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest: Straz Miejska Betchatow, z siedzibg w
Betchatowie, przy ul. Kosciuszki 15 — wykonujaca ustawowe zadania z zakresu zapobiegania i zwalczania przestepczosci w tym
utrwalania dowoddw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia -przeciwdziatania przypadkom naruszenia porzadku publicznego,
utrwalenia dowodow popetnienia przestepstw lub wykroczen oraz ochrony obiektéw oraz Miasto Betchatdéw reprezentowane przez
Prezydenta Miasta Betchatowa, z siedzibg w Betchatowie, ul. Kosciuszki 1 — wykonujacy ustawowe zadania z zakresu zapewnienia
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej. Pani/Pana dane osobowe
beda przetwarzane w celu zwigzanym z obstugg ztozonego wniosku na podstawie przepisdw prawa tj. art. 6 ust. 1 pkt c RODO .
Podanie danych jest dobrowolne ale wymagane do skorzystania z przystugujgcego prawa. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
udostepnione podmiotom trzecim w przypadku, gdy beda tego wymagaty przepisy prawa (na zadanie organdéw publicznych lub w
razie dochodzenia praw przed sadem). Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane nie dtuzej niz przez 3 lat od wptyniecia
wniosku Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, Prawo do usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu. Prawa te przystuguja w zakresie i w przypadkach przewidzianych
prawem. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych jesli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych Pani/ Pana narusza przepisy prawa.

Whioski i zapytania zwigzane z przetwarzaniem Pani/ Pana danych osobowych kierowa¢ nalezy do Inspektora Ochrony Danych
na adres email: iodo@sm.belchatow.pl



Monitoring:

1.

Administratorem danych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest:

Straz Miejska Betchatdw, z siedzibg w Betchatowie, przy ul. Kosciuszki 15 — wykonujgca ustawowe zadania z
zakresu zapobiegania i zwalczania przestepczosci w tym utrwalania dowoddéw popetnienia przestepstwa lub
wykroczenia -przeciwdziatania przypadkom naruszenia porzadku publicznego, utrwalenia dowoddéw
popetnienia przestepstw lub wykroczen oraz ochrony obiektow.

Miasto Betchatow reprezentowane przez Prezydenta Miasta Befchatowa, z siedzibg w Betchatowie, ul.
Kosciuszki 1 — wykonujacy ustawowe zadania z zakresu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j i przeciwpowodziowe;j.

W przypadku, pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez SM oraz przystugujgcych Panstwu
uprawnienn, mozecie sie Panstwo skontaktowa¢ z naszym Inspektorem Ochrony mailowo:
iodo@sm.belchatow.pl, lub listownie na adres SM oraz pod nr tel. 44/635-63-00..

Podstawowym celem prowadzenia systemu monitoringu jest przeciwdziatania przypadkom naruszenia
porzadku publicznego, utrwalenia dowoddw popetnienia przestepstw lub wykroczen oraz ochrony obiektéw
komunalnych i urzadzen uzytecznosci publiczne;.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza sie na podstawie art. 6 pkt. 1 li. f rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO w
zwigzku z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego sg przechowywane nie dfuzej niz 25 dni, z wytaczenie nagran,
ktore zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami. Po tym okresie we wszystkich lokalizacjach
monitoringu wizyjnego automatycznie nastepuje kasowanie poprzez nadpisywanie nowych danych. Osoba
zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego postepowania
moze zwrdcic sie pisemnie do Strazy Miejskiej Betchatowa z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem
po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawierac
doktadng date, przyblizony czas zdarzenia, i miejsce zdarzenia wraz z uzasadnieniem zabezpieczenia
nagrania.

Odbiorcami zapiséw z monitoringu wizyjnego sg podmioty wytgcznie uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa.

Kazda osoba ma prawo do zgdania od administratora: dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, wynikajacego
z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osoby (chyba ze administrator wykaze istnienie, waznych
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby
fizycznej, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen) oraz prawo do usuniecia danych (tylko w
przypadkach okreslonych w przepisach).

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w SM Panstwa danych osobowych
przystuguje  PanAstwu  prawo  wniesienia  skargi do organu  nadzorczego  wtasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych (do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)).



